
 
 

STADT BEVERUNGEN 
 
 
Bei der Stadt Beverungen ist zum 01.10.2020 eine unbefristete Stelle als 
 

Verwaltungsfachwirt/in (w/m/d) 
 
in Vollzeit zu besetzen. Der Einsatz erfolgt in der Abteilung Schule, Ordnung und Soziales im 
Bereich Standesamt/Friedhofsverwaltung. 
 
Ihre Aufgaben sind schwerpunktmäßig: 
 
Standesamt 

• Beurkundung von Personenstandsfällen (Geburten, Eheschließungen, Sterbefälle) 
• Führen der Personenstandsregister 
• Vor- und Nachbereitung sowie Durchführung von Eheschließungen (auch außerhalb 

der regulären Arbeitszeiten) 
• Ausstellung von Personenstandsurkunden 

 
Friedhofsverwaltung 

• Planung und Belegung von Grabfeldern auf den städtischen Friedhöfen 
• Organisation der Durchführung und Abrechnung von Bestattungen/Beisetzungen 
• Genehmigung von Grabmalanträgen 
• Organisation der Friedhofsbewirtschaftung 
• Erstellung und Fortschreibung der Friedhofs- und Friedhofsgebührensatzungen 

 
Sie bringen mit: 
• Abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Verwaltungsfachwirt/in oder gleichwertige 

Verwaltungsausbildung 
• Teamfähigkeit und hohe Kommunikationsbereitschaft 
• Ausgeprägte Sozialkompetenz 
• Engagement und hohe Einsatzbereitschaft 
• Hohe Bereitschaft zur Fortbildung 
 
Wir bieten Ihnen: 
• Bezahlung bis zur Entgeltgruppe 9b TVöD / A 9 LBesG je nach Vorliegen der persönlichen 

Voraussetzungen 
• Eine breit gefächerte, verantwortungsvolle Tätigkeit mit Perspektiven 
• Flexible und geregelte Arbeitszeiten 
 
Die zu besetzende Stelle ist in gleicher Weise für Frauen und Männer geeignet. Bewerbungen 
von Frauen sind ausdrücklich erwünscht und werden bei gleicher Eignung, Befähigung und 
fachlicher Leistung besonders berücksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers 
liegende Gründe überwiegen. 
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung bis zum 01.08.2020 vorzugsweise per E-Mail an 
bewerbung@beverungen.de oder an die Stadt Beverungen, Personalamt, Weserstraße 10-12, 
37688 Beverungen. Ihre Ansprechpartner für Rückfragen sind Herr Norbert Villmer 
(05273/392110, norbert.villmer@beverungen.de) oder Herr Norbert Schröder (05273/392113, 
norbert.schroeder@beverungen.de). 
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