Stadt Beverungen abwasgerwerk

Der BUrgermeister

Zum néchstmadglichen Zeitpunkt sucht die Stadt Beverungen als biirgerorientierter Dienstleister
fur ihren Eigenbetrieb , Abwasserwerk der Stadt Beverungen® eine/n

Kauffrau/Kaufmann fur Biaromanagement oder Industriekauffrau/-
kaufmann; alternativ Verwaltungsfachangestellte/n mit kaufmanni-

scher Berufserfahrung
(w/m/d)

unbefristet mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 30 Stunden.

Wir suchen eine/n Mitarbeiter/in mit folgenden Aufgabenschwerpunkten:

Mitarbeit in der Finanzbuchhaltung (Debitoren-, Kreditorenbuchhaltung) sowie Unterstiitzung
in der Verbrauchsabrechnung

Mitwirkung in der Bau- und Auftragsabrechnung

Unterstitzung der Mitarbeiter/innen im technischen Bereich (Mitwirkung bei der Vor- und
Nachbereitung von Baumaflinahmen)

Wahrnehmung von allgemeinen Verwaltungstatigkeiten (u. a. Aktendigitalisierung)

Wir erwarten:

e eine abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann fir Buromanagement oder Indust-
riekauffrau/ -kaufmann; alternativ Verwaltungsfachangestellte/n

gute EDV-Kenntnisse (MS Office, wiinschenswert INFOMA newsystem)
Einsatzbereitschaft sowie Bereitschaft zu Fort- und Weiterbildungen

sicheres, freundliches Auftreten

Teamfahigkeit und hohe Kommunikationsbereitschaft

den Besitz eines Fuhrerscheines der Klasse B

Wir bieten eine abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit sowie eine leistungsgerechte Be-
zahlung nach dem Tarifvertrag fur Versorgungsbetriebe (TV-V).

Die zu besetzende Stelle ist in gleicher Weise fur Frauen und Manner geeignet. Bewerbungen
von Frauen sind ausdrticklich erwtinscht und werden bei gleicher Eignung, Befahigung und fach-
licher Leistung besonders berilicksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende
Griinde Uberwiegen.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen (ohne Folien und Heftstreifen) bis
zum 20.10.2022 an die Stadt Beverungen, Personalamt, WeserstraRe 10 - 12, 37688 Beverun-
gen, oder an die E-Mail-Adresse bewerbung@beverungen.de. Eine Eingangsbestatigung erfolgt
nicht.

Ihr Ansprechpartner flr Fragen ist der Betriebsleiter des Abwasserwerks der Stadt Beverungen,
Herr Frank Matthias (05273/392-310, frank.matthias@beverungen.de).
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